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PEITYBJIMKA CPBUJA
MMPEKPIIAJHU CYJ Y COMBOPY
Bpoj: CY 11-19/2012
Jana: 13. 12. 2012. roaune
COMBOP

Ha ocnoBy unana 52.craB 1.3akoH o ypehewy cynona (,,Ci. rmacauk PC* 6poj 116/2008, 104/2009,
101/2010, 31/2011 - ap. 3akoH, 78/2011 - ap. 3akon u 101/2011), unana 38. 3akoHa 0 KyATypHHM J00pruMa
(,Cn. rmacauk PC* 6poj 71/94), u unana 7. craB 1.Cynckor mocnoBuuka (,,Ci. rmacauk PC* 6poj 110/2009,
70/2011, 19/2012), B.®. npeacennuka I[pexpmrajaor cyna y ComO6opy a0HEO je ,

ITPABUITHHUK
0 ynpaBJbakby CyJACKOM apxuBom Yy IIpekpiiajaom cyay y ComO0py

Yiag 1.

OBum [IpaBuiHuKoM ce onpel)yje mocTynak dyBama M 3allTHTE apXUBCKe rpal)e U perucTpaTypckor
Mmatepujana y [Ipekpmajaom cyny y Como60py (y Aa/beM TEKCTY: Cyn).

Ynag 2.

YV oKBHpY apXHBCKOT MOCTIOBaka MOjeAMHN TEPMUHHU UMajy ciiefehe 3HaueHme:

PEITUCTPATYPY uuHe npkaBHU OpraHW WX OpPraHHU3alje, OPTaHd jeTUHHUIA TEPUTOPHjaTHE
ayTOHOMH]€ U JIOKaJIHE yIpaBe, yCTaHOBE, yIpyKemwa rpahana, caBesu, IpylTBa, npeayseha, HOJTUTHUKE U
BEpCKE OpraHu3allfje, Kao M Ipyra npaBHa JIMIA Y TOKY YHjer paja HacTaje perucTpaTypcku MaTepujail.

AKT (ciy>x0eHu 10omuc) je CBaKu MHUCAHM cacTaB KOjuM ce mokpehe, nonymyje, Memba, TPeKuIa Uin
3aBplllaBa HeKa CIy>kOeHa JienaTHoCT perucrparype. CiykOeHH TOMUCH MOTYy OMTH OOWYHH, IMOBEpPJHUBHU
WJIH CTPOTO TOBEPJHMBH (IIITO j€ O3HAUEHO Ha CIIYKOCHOM JIOIHUCY).

IMPAJIOT je nmucanu cacTtaB (JOKyMEHT, Tabemna, rpad)uKoH, LIPTEXK U CII.) WU (GU3NYKH MPEIMET
(mukpodunm, CD, dortorpaduja, BHAEO WM TOHCKM 3alUC M CI.), KOJU C€ TPWIAKE y3 aKT pajau
JIOTyHhaBamba, 00jalImbaBamba WIN JI0KAa31MBamka CAJPKUHE CIIYyKOSHOT J0Tuca.

MMPEJAMET je ckyn CBHUX akaTa M IMPHJIOTa KOjU C€ OJHOCE Ha MCTO MHUTAmkEe WJIM 33aJlaTaK U YMHE
NOCeOHY IETHHY.

JOCHJE je ckyn BuIiIe TMpeaMera KOju C€ OJIHOCE Ha HWCTy MaTepujy WJIM Ha HCTO MPaBHO
win (PU3NYKO JIHLIE.

DACHHUKII je ckynm BuIle TpeaMeTa WIM JI0CHjea KOJU C€ IMOCJe 3aBPIICHOT TOCTYIKa 4yBajy
cpeheHn y ©ICTOM OMOTY.

APXUBA IITUCAPHHUIE je opranu3ainuoHu, CaCTaBHU JI€O MHUCAPHHMIIE TIE CE€ YyBajy CBPIICHH
IPEIMETH /10 UCTEKa HapeIHe TOAMHE Y OJHOCY Ha TOJAMHY KaJia je MpeIMET pPelleH.

APXUBCKH JAEIIO cy moce6HE MpOCTOpHje OIBOjEHE O MUCAPHHIIE, WM TOJIUIE, OPMaHU U
wiakapu (y MamHM perucrparypama) y KojuMa ce uYyBa PErucTpaTypcKd MaTepHjall ¥ apXMBCKa rpaha
M0 UCTEKY POKOBA UyBama y apXHUBH MHUCAPHHUIIE.

APXUBCKHW ®OH/ ynHe cBU apXMBHUPaHU MPEAMETH HACTAIM Y pajay MPaBHUX WIN QUBHUKUX
JUIIA ¥ TIPEJICTaBIbhajy TTOCEOHY IETHHY.

APXMUB je npxaBHa ycTaHOBa HJIM YCTaHOBa Koja NMPHUKYIUba, 4yBa, IITHTH, cpehyje, oOpabyje,
€BUJICHTHPA, J1aje Ha Kopuimheme apXuBCKy Ipal)y u o6aBiba Apyre MociaoBe KOju omoryhaBajy u3BpIiaBame



HaBEJCHUX JENaTHOCTH.

PEITUCTPATYPCKHN MATEPHUJAJI oOyxBaTa W3BOPHH M PENPOAYKOBAHH JTOKYMEHTApHH
Martepujaji, Koju 4ymHe crucH, ¢otorpadcku, GumMckun uiau GoHorpadCKk CHUMIM W HAa JAPYTH HAYUH
3a0eIe)KeHN 3alMCH U IOKYMEHTa, Ka0 U KIbUI'e U KapTOTEKa O eBUACHIIUJU UCTUX, KOJH CYy MPUMIBCHH WIH
HACTaJ M y pajly perucTpaTrype M TO JIOK Cy OJ 3Hauaja 3a TeKyhu paja, Wid JOK ce M3 TOT MaTepujajia He
U3BpIIM ofabupame apxuBcke rpahe koja he ce TpajHo uyBaTtu. PeructpaTypcku MaTepujan uma
OTepaTUBHU 3HAYa] U CIY>KU Kao JOKAa3HO CPE/ICTBO.

APXUBCKA TPABA je caB WU3BOpPHM WIM  pPENpOAyKOBaHM  (IIUCAaHH, IIPTaHH,
€JICKTPOHCKHU3aMCcaHu, TamMmnanu,pororpaducanu,ponorpaducanu, MukpohuaIMoBaHu, PUIMOBAHH Ha
IpyTW HAuWH 3a0eNeXeHH) JOKyMEHTapHH MaTepHjall oJ TpajHe BPEIHOCTH M MOCEOHOTr 3Hayaja 3a
HUCTOpU]Y, KYATYpy W Jpyre ApyIITBEHE MOTpede, a KOju je HacTao y paay IpKaBHUX oOpraHa |
opraHu3zaiyja, opraHa jeJUHHIIA TEPUTOPHjalHE ayTOHOMHjE€ M JIOKAJHE YIpaBe, MOJUTHUYKUX OpraHa M
opraHu3aiyja, yCTaHOBa M JAPYrHMX OpTraHHW3alldja, BEPCKUX 3ajeIHUIIA, YApPYXKewma rpahaHa, Kao |
nojenuHala 0e3 o03upa Kajga U TIe je HAcTao U Jia JIM ce€ HaJla3W y yCTaHOBaMma 3alliTUTE WM BaH HHHX.
ApxuBcka rpaha npeaajom y yCTaHOBY 3alITHTE TIOCTAj€ UCTOPH)CKHA U3BOD.

OJABUPAIBE APXUBCKE TPABE W WU3JYUYUBAILE BE3BPEJHOI'
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KOjUM ce€ apxuBcka rpaha wu3nBaja w3
perucTpaTypckor wmarepujana (ogaOupame apxuBcke rpale), OIHOCHO OCTaTak pPErucTpaTypcKor
MaTepujajga KOju HeMa CBOjCTBO apXxuBcke rpahe oamaja on 0e30pemHOr perucTpaTypcKor MaTepHjana
(M3MyYMBamEM OHMX JIEJIOBA PETUCTPATYPCKOT MaTeprjaia KojuMa je mpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhu pan).

BE3BPEJHU PETUCTPATYPCKU MATEPHUJAJI unHN pEerucTpaTypcKu MaTepujail KoMme
je Tmpecrana Ba)XHOCT 3a TeKyhu paj, a JHCTOM KaTeropuja perucTpaTypcKor MarepHjajia HHje OLEHCH
Kao apxuBcka rpaha. /la Ou ce mMorao u3myuuTH, OE3BpPEIHM DPETUCTPATYPCKH MarTepujal Mopa OWUTH
npeaBuleH JIMCTOM KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujaia ca pOKOBUMa UyBama, Kao M pOKOBA y KOjHUMa
OBaj MaTepHjaj uMa BaXXHOCT 3a TEKyhu paj.

JINCTA KATEI'OPUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA CA POKOBHUMA je
ONILITH AaKT KOJU CaJp>KU TIONMUC CBUX KaTeropuja PEruCTpaTypcKOr MaTepHjajia HacTalor y paiy
perucTpaTtype, OAHOCHO CTBpaola (oHIa, Ka0 M HHXOBE POKOBE uyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpmm ce
omabupame apxuBcke Tpahe (OAHOCHO Kareropuja ca TpajHAM pPOKOM 4YyBama) W H3JIYyUYHBAKHE
0€3BpEIHOT PErHCTPaTypCKOT MaTepHjaia (KaTeroprja ca ornepaTuBHUM POKOBHMA).

APXUBCKA KHIBUI'A je ommTu WHBEHTApHU TMIPEryie]] IEJOKYITHOT PEeTrHCTpaTypCKor

MaTepHjajia HacTalor y paay perucTparype, Kao M OHOT PEeTUCTPaTypCKOr MaTepHjajia Koju ce Mo OMiIo KoM
OCHOBY HaJla3H KOJ HCTE.

APXHBCKA /PETUCTPATYPCKA/ JEJAUHUIA je daciukia, perucTpaTop 4 Ci.
r7ie ce apxuBUpa (OTaKe) PErUCTPAaTyPCKH MaTEpHjal M apXuBCKa rpaha.

APXUBHUPAIBE 3Haun craBbame cruca MpeIMeTa, jaBHUX KIbUTra ca CBUM HCIpaBama Koje ce
Ha BUX OJHOCE, MOMONHUX KIbUTa, YIUCHUKA, UMEHUKA U JIPYTHX MOCEOHO YyBaHUX HCIpaBa 3ajeqHO ca
NOMMCUMA MCIIPaBa U OJHOCHUM HMEHMIIMMA, Ka0 M OCTAIMX HCIpaBa y MOCeOHE 3allITHTHE OMOTE, TE
IBHUXOBO CMEIITalke Y TOCEOHY TPOCTOPH]Y Y CYy KOja je y Ty CBpXY oapeheHa.

APXUBUPAIBE, HYBAIBE U U3]IBAJAIGE ITIPEJMETA
Yau 3.

[IpaBHOCHAXHO pEIIEHU MPEAMETH APXUBUPA]Y CE€ M UyBajy Ha OCHOBY ITMCMEHE OJUTYKE CyIHje KOj!
HA OMOTY IIpeIMeTa CBOjUM MOTIIHCOM Ha mTaMOuby oapelyje 1a je mpeaMer 3a apXuBUpambe.

ApxuBa ce HaJla3|W y cacTaBy MMHCAPHUIIE, 110 TIPABUITY Y MTOCEOHO] MPOCTOPHUjH. 3aBPIICHU TTPEIMETH
MOTYy C€ JpKaTH y MUCApHUIM (MIPUpPYYHA apXUBa) HajayXKe JBE TOIMHE, a MOCJIEe OBOI pOKa 3ajeIHO ca
oaroBapajyhuM ynmucHUIIIMA U IPYTUM TOMONHHUM KE-MTaMa Ipeiajy ce Ha 4yBambe apXHUBH.

[Ipenmeru mMopajy Outn 3amTrheHu oJ] BIare u moxapa u ooe3dehenu ox omrehema, yHUIITeHA U
Kkpahe.

ApxuBa ce MOXKE UyBAaTH Yy €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY WJM Ha JPYTW TOroJlaH HAa4YMH y CKJIaay ca
3aKOHOM.



Ynau 4.

ApxuBcka rpaha ce moBesyje y nocebHe 3amTuTHe oMoTe ((acIukie) Koje ce 03Ha4yaBajy pelIHUM
OpojeM u o3HakoM caapikaja (amp.1-100, 100-200).
OcHoOBHa perucTpaTypHa jeMHUIA je jeaHa dacuukiia koja caapxu 100 crmca.

YoaH 5.

Ilon apxuBupameM ce mHoApa3ymMeBa M TpaHCPOpMaldja CHUca TMpeaMeTa, jaBHUX KIbUTa ca
UCIIpaBaMa, perucTpa, MOMONHUX KHUTa, MMEHHKA U3 BbUXOBOT M3BOPHOT OOJMKA Y €IEKTPOHCKH 3alucC Ha
MOKPETHOM WJIM HEMOKPEeTHOM enekTpoHckoM menujy ( LII/JIB/I aucky, mpeHOCHOM WM TBPIOM JTUCKY),
CMEINTaj OBUX MEJHja y 3allITUTHE OMOTE, T€ BHUXOBO OJJIaramke y MPOCTOPH]y Cyay Koja je y Ty CBPXY
onpehena.

ApPXHMBCKO 4yBame€ MaTepHjaia y eIeKTPOHCKO] popMu 00aBsba ce Ha cienehy HauuH:

1. MaTtepujayiu y €JlEeKTPOHCKO] (OPMH, Kao HITO Cy 3BYYHH W BHUJEO CHUMIM KOJU C€ KOPHCTE y

TOKY cyhema, 3amMCHHUIM ca cyhema W Jpyrd Marepujalid KOju ce MPOAYIHpajy yIoTpeOoM
padyHapa, WIM Cy U3 JApyror oOlMKaa TpPEBEACHU Y ENeKTPOHCKH OOJIMK, 4yBajy ce Ha
oaroapajyhum mHpOpMaTHIKUM MeaUjUMa YHOTpeOOM METoJa KOje€ TapaHTy]y MaKCUMaIHy
0e30eIHOCT,

2. TpeHOCHH MH(OPMATHYKH MEIHUjH Ha KOjUMa Cy MOXPambeHH apXWBHPAHM TOJAIA YyBajy CE Yy
oJiroBapajyhum BaTpoOTIOPHUM M BOJOHETIPOITYCHUM Kacama y MpoCTOpHjaMa apXHBe ,

3. apXMBHpaHU MOJALM HA MPEHOCHUM MEIUjuMa 4yBajy Ce€ JeIHAKO JYro Kao U CYJICKH MPEeIMETH
Ha KOje ce OHM OJIHOCE,

4. ynotpO/pUBOCT HMHPOPMATHUKHX MEAHja Ha KOjuMa Cy TOXPAameHHM AapXUBHUPAHU IOJAIN
IPOBEpPaBajy Ce€ HajMame jelaHIyT TOJHIIE Tako Ja HAKOH H3BpIICHE IMpoBepe, Oyny y
MOTIYHOCTH yIOTpeOspuBH, 0e3 ryOnuTKa nHbopMaIimja,

5. mojamy MOXpameHH Ha MPEHOCHUM WH(POPMATHUYKUM MEAHWjUMa MOpajy ce OOHOBHUTH HAKOH
MCTEeKa TOJIOBUHE 3arapaHTOBAHOT POKa Tpajama 3aluca Ha TOj BPCTH MeIHja UMajyhu pu Tome
y BUJy POK UyBama ME/Hja U3 Tauke 3. OBOT CTaBa,

6. eIeKTPOHCKOM Irpal)oM PYKOBOIM 3aIlOCIIEHU y CYAY KOra Ha TO MECTO OJIpEeIU MPEACETHHUK cyia
(1T Texunuap, apxusap)

Yiau 6.

[Ipe apxuBupama noTpedHo je:

1) u3aBOjUTH MpeaMeTe KOJU Cy OMIIM TIPUIIOKEHH, a TIOCTYIaK HHje CIIOjeH;

2) w3 mpeaMeTa W3/ABOJUTH MPUJIOTE KOjU TPEACTaBJbajy NpENmuce W HEeMajy CHary JI0Ka3HOT
Cpe/CTBa, IOCTaBHUIIE M IOBPATHHUIIE (CEM 3a JIMYHO JJOCTABIbAE) H JIP.;

3) cnmce CI0KUTH XPOHOJIOMIKUM PEIAOM;

4) mpoBEpUTH J1a JIU C€ y PEIMETY Haja3e HeKa MUCMEHa Koja Ou Tpebao BpaTUTH CTpaHKaMa, UTh
HEKOM JPyroM OpraHy;

5) MpOBEPHTH J1a JIU j€ HAa OMOT CTaBJbEH OTHCAK ITaMOMJba O TOME JIa j€ Takca HarutaheHa WiH /1a je
JIaT HAJIOT HA/IJISKHOM OpraHy 3a MPUHYIHY HaIUIaTy;

6) TPOBEPUTH Ja JIU je Y MPEKPIIajHOM IPEAMETY CyJrja KOHCTaTOBAO Jia je 00aBeITeH HaJICKHU
OpraH 3a U3BpIIEHE Ka3He, J1a je IOHeTa OJUTyKa O TPOIIKOBHUMA MPEKPIIAJHOT MOCTYNKA KOjU ¢y UcIutaheHn
u3 OyIETCKHX CpelcTaBa W Jia Cy TH TpPOIIKOBH, HOBYaHA Ka3Ha W Tayman HaruiaheHW WM YHETH Yy
KOHTPOJHHMK HOBUAHMX Ka3HM, Mayliaia U TPOLIKOBA, OJHOCHO YIUCHUK M3BpLICHA 3/PYKEHE TTOBPATHUIIE
U JIOCTABHUIIC U JIa Cy U3BPIIEHE CBE JIPYyTe MOTpeOHE pambe;

7) IPOBEPUTHU A JIM Cy MOMYHEHN U OBEPEHU CTATUCTUYKH JTUCTUNH;

8) mpOBEpUTH Ja JIU TTOCTOJH JICTIO3UT M JIa JIH j€ O FbeMY OJITyYeHO.

AKo cy oMOTH OOMMHHUjUX ITpeaMeTa omTeheHn, Ipe apXuBUpama CTaBJbajy ce y HOBE OMOTE.



Ynag 7.

3aBpiieHn MpeaMeTd y Tekyho] W MpeTXOJHO] TOJIWHU CTaBJbajy c€, MO MPAaBHIY, Y MPUPYIHY
apxHBY U JIpJKe y 3ace0HOM OpMaHy y MHCAapHULIM cpel)eHu 1o peHnM OpojeBUMa CIIOBHOT 3HAKa MpeaMeTa.
CBu ocTaNy mpeMETH Ce MPeAajy U JIpKe NCKIbYUNBO y apXHUBH Cy/a.

VY apxuBH ce yyBajy W YIIUCHUIM U UIMEHUIM U3 PAaHUJUX TOJMHA aKO HUCY MOTpeOHU 3a Tekyhu paj.

[IpeameTn y KOojuMa je MOCTYIMAaK MPaBHOCHAXKHO MPEKUHYT, MOCEOHO CE€ €BHJCHTHUPA]Y, UYBaJy Y
NPUPYYHO] apXUBU U HE YHUIIITABA]Y.

Yau 8.

[Tojequau mpenMeTH OJ HWCTOPHJCKOT W HAyYHOT 3HAyaja, Kao M JPYrd TPEIMETH 3a Koje
npeaceHuK Hale 1a je moTpeOHO, MOTY ce UyBaTH Ha IOCEOHOM MECTY.
Ha muxoBo MecTo y apxuBHu craBuhe ce moMOhHM OMOT ca 3a0€NIelKOM O MECTY UyBamba.

Ynag 9.

3aBpmieHn npeaMeTu cpehyjy ce y apxXuBW MO BpPCTH Tpeamera (MpeKplajHd, WU3BPIIHUA) U TI0
penHuM OpojeBMMa CHHca MOjeUHUX y4ecHUKa, y nocebHe dacuukine. Ha oMoty daciukie, Ha Tpeamoj
CTpaHH, CTaBJ/ba ce CkpaheHa o3HaKa W TOJAWHA MpEeaAMETa, Kao M peaHu OpojeBu npeamera (Hip. [Ip 1/12,
Nmp 20/12).

Ha monutie ce mocrassba jeJJaH WK BUIIE YOUJbUBUX HATIHCA O TOME IITa j€ HA BbHUX CJIOXKEHO.

Yau 10.

ApXUBUpPAaHUM NIpeIMETHMA PYKYje opel)eHn 3amocieHn y nucapHuIy ( y 1ajbeM TEeKCTY: apxXuBap).

[IpeameTn ce u3 apxuBe M3/ajy Ha 3aXTEeB CyAHje WU JMia Koje oH oBinactu (OOpaszam Op. 134).
Jpyrum cynoBuma, IpKaBHUM OpraHMMa MM YCTaHOBaMa MPEeIMETH C€ MOTY J1aTH KaJl TO MUCMEHO 0100pu
IpeICeTHUK WM 3alOoCiIeHH Kora OH ojapend. Ha MecTo rae ce Haima3no M3AaTH HpPEAMET CTaBJba Cce
NOMONHU OMOT crHca ca 3aXTEBOM U 0J100pEHEM.

ApxuBap BOJIM CHHMCAK M3JaTHX IpPEAMETa M3 apXHWBe Ca HAa3HAUYEHEM BpEMEHa Kajga O mpenMmer
Tpebaino na Oyne Bpahen apxusu. OH HajMamke jeJaHIYT MECEYHO MIPOBEpaBa Ja JH Cy IpeaAMeTH BpaheHu y
npeaBul)eHNM POKOBHMA, a aKO HUCY, O TOME 00aBeITaBa yrpaBUTesba MHCApHHIIE.

Ynam 11.

ApXUBUpPAaHU TPEIMETH, YIUCHUIM, UMEHUIIM U JApyre noMohHe KIUTe UyBajy C€ W W3J1Bajajy IO
NPOTHCHMA O 3aITUTH KYJITYpHHUX A00apa u oJipeadaMa CyACKOT IMOCIOBHUKA.

[onmany u3 apxMBUpPAHUX MPEIMETa, YIIUCHUKA, UMEHHUKA U JIPYTUX €BUACHIMja KOjU Cy CauyBaHU y
€JICKTPOHCKOM OOJIMKY, Ka0 M €JIEKTPOHCKH JOKYMEHTH 4yBajy C€, Yy CKJIaay ca MpomucuMa Koju ypehyjy
€JIEKTPOHCKO MOCIIOBAE.

Yan 12.

VY 3rpagu cyda ce 4yBajy U HE M3/IBajajy paau Ipe/aje HaaIe)KHOM apXuBY:

1) criucu Koju ce OJIHOCE Ha CYJICKY 3Tpajly | MpaBHE OJHOCE Yy MOTJIeNY CYACKHX 3Tpalia U OCTAITHX
HETOKPETHOCTU Koje cy y cBojuHu PenyOnmke CpOuje unm cy jgate Ha Kopumiheme Ccyqy, 3ajelHo ca
oarosapajyhuM rmiaHoBuMa, CKuilama, yropopuma o rpahemy, TPOITKOBHHUITUMA U CIL.;

2) CyJCKH PETUCTPH Ca UCIIPABAMA;

3) omTyKe O TpajHOM WJIM IPUBPEMEHOM OJy3UMamky UMOBUHE;

4) cBU YIMCHUIU M BbUMa OAr0Bapajyhu nMeHHIIN.



Ynang 13.

PokoBu uyBama apXUBUPAHUX MpeaMETa U3HOCE:

1) 3a crince MpeKpIIajHOT MOCTYIIKA - TPU TOJIUHE;

2) 3a cBe JAPYrocTerneHe CIuce - MeT ro/InHa;

3) 3a cruce KOju ce OJIHOCE Ha yrpaBHH noctymnak - 10 ronuna;

4) 3a criuce CyJCKe yrpaBe - JIeCeT rOJINHa;

5) 3a cmmuce NPEKpIIAjHOT TOCTyNKa M3 00JaCTH IAPHHCKOT, CIIOJbHO-TPrOBUHCKOT, IEBH3HOT
MOCJIOBaa, jJaBHUX MpUXoJa W (QuHAHCH]ja, TpoMeTa poda W yciyra W Ba3aymHOT caoOpahaja - miect
TOJIMHA.

6) 3a cBe ocraje cnuce - 10 roguHa;

Pox yyBama CUTypHOCHUX NpHMepaka IMojaTaka y eJIeKTPOHCKO) (GopMu He Moxe Outu Kpahu on
poka mpenBuheHOr 3a YyBame CIKMCa W3 CTaBa 1. OBOT 4jlaHa, aKO MOCEOHWM IPOMKMCOM HHUjE Ipyraduje
onpeheno.

PokoBu u3 ctaBa 1. oBOr uiaHa pauyHajy ce O] laHa IPaBHOCHAXHOT OKOHYama MOCTYIKA.

ITocne mporeka poka U3 cTaBa 1. OBOT WiaHa CIIMCH CE M3/1Bajajy U3 apXWBE Paadl YHHUILITECHA WIIH
npeaaje HaJIe)KHOM apXHUBY.

3BUPKA CYACKHUX OIJYKA
Ynau 14.

Cyn Moe OoCHOBaTH 30MpKe Ipecyna M IpYyTrux OJiyKa Koje cajapie CBe Ipecyie W Apyre OIyKe
KOj€ Cy JI0 Kpaja KaJIeHIapCKe TOJIMHE MOCTasle MPaBHOCHAXKHE.

Omnynm koja ce craBjba y 30MpKy mpmiiokuhe ce mo MoryhHOCTHM M OJJTyKa BHIIET Cy/Aa JOHEeTa
MIOBOJIOM YJIO’KEHOT TIPaBHOT JIEKa.

Opnnyke ce pa3BpCcTaBajy 1o peHOM Opojy O3HaKe MpeaMeTa U TOIMHH KaJla je CIIHC OCHOBAH.

[Tocebne 30upke ocHoBahe ce 3a MmojeauHEe BpCTe MpeaMmeTra (KpUBHYHE, MpEKpIajHe, MapHUYHE,
ylpaBHE, OCTABUHCKE U BaHIIApHUYHE).

30upKe OITyKa 4yBajy Ce€ Y CY/JICKOM apXHBY HJIM HA APYTH ITOTO/IaH HAYWH.

EBUJEHTUPAILE PETUCTATYPCKOI' MATEPUJAJIA 1 APXUBCKE I'PABE

Yau 15.

Y OKBHPY apXMBCKOT IOCIIOBaKka BOJIW CE APXMBCKA KIbUIa Kao OIIITH HHBEHTApHU IMpPETJie]
[EJIOKYITHOT PEeTHUCTPATypCKOT MaTepHjajia HacTajor y paay CcyAa, Kao M PETUCTPATypCKOT Marepujana u
apXHBCKe Tpalhe koju ce 1mo OMiI0 KOM OCHOBY Hajlaze y MPOCTOpHjaMa UCTE.

Yan 16.

EBunentupame rpahe y apxuBcky KmUTy Moryhe je Tek kaga cy apxuBcka rpaha u
PETHCTPAaTypCKU Marepujail Cyaa, y TMOTIYCHOCTH cpeheHH, a PEerucTpaTypcKe jeIWHHUIIC O3HAYCHE
CBHUM IIPOITMCAaHUM O3HAKaMa.

Ynag 17.

YnucuBame y apXUBCKY KE-HUTY BPIIU C€ 110 XPOHOJIOTHJU Tj. OF HAjCTapHjer MaTepujana KOjuM ce
pacrnoyiaxke. Y OKBHPY je/IHE TOJUHE TOMHKCY]y C€ NMPBO OCHOBHE U JAPYTe €BUJICHIIU]j€ (YITUCHUIIH, TTIOTTHUCH
akara, peruCTpU U CII.), a 3aTHM C€ MOMUCHUBAamke Tpalje BPIIM MO BPCTH JOKYMEHTaIHje Koja ce cTBapa
pajgoM U TO Ha ciefaehu HaunH:

- YV pyOpuky Peanu Opoj perucrarypckor marepujajia ymoucyjy ce OJ jeJaH Ma Ha Jajbe



pennu OpojeBu. Pemnu OpojeBHM ce HacTaB/ba)y y KHBH3M KOHTUHYHPAHO W3 TOIWHE Y TOJAHHY.
Peructparypcke jemunuie (perucrparop, (acuuki, Kmura, oMOT, KyTHja U CII.) oOeliexaBajy ce HCTUM
peaHuM OpojeM Mo KOjuM ce MaTepHjai oapehene Bpcre BOAM Y apXUBCKO] KEbU3H.

- Y pyOpuky JlaTym ymuca ymucyje ce JIaH, Mecell U TOJIMHA YIHUCa PETHCTPATypPCKOT MaTepHjaa.
Peructpatypcku marepujan u3 MpEeTXOHE TOAUHE YMHCYje C€ Y apXHUBCKY KIbUTY HajKacHUjE JI0 ampuia
Hape/He TO/IMHE.

- YV pybopuky I'ommHa HAcTaHKa YMHCYyje C€ TOAWHA OJHOCHO pAacloH TOAWHA y KOjeM je
pEerucTaTypCcKd MaTepujall HacTao. 3a PpErucTpaTypcKd MaTepHujall Koju oOyxBaTa MOJATKe W3
BUIIIE TO/IMHA YITUCYje CE MOYETHA TOAMHA.

- Y pyopuky Caapikaj - ki1acu(pukanmoHu 3HAK YIUCYje Ce KpaTKa Caap)KUHA PETHCTPATYPCKOT
Marepujaia U TO KopucTehn Ha3MBe YCBOjEHE JHMCTOM KaTeropHWja PErHCTPaTypCKOr MaTepHjaia ca
POKOBHMa UyBama, Kao U KIaCH(PUKAITUOHU 3HAK.

-V pyopuxy KosmumnHa perucratypckor Marepujaja ymnucyje ce yKynaH Opoj perucTaTypcKux
JeAMHUIIA UCTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa.

- ¥V pyopuxy IIpocTopuje u mosiuie - yrucyje ce mojatak y Kojoj IpOCTOPHjH, TTOJMIN U OPMaHy
j€ CMEIITEH PEerucTpaTypcKu MaTepHjajl Kao U CBE MPOMEHE Y BE3H Ca CMEIITajeM.

-V pyopuky Ilpumenda - ynucyjy ce mojany y Be3u ca U3IydHBamEeM (HIIP. U3IYUYEHO pPEelICHhEeM
ApxuBy: Tpeba HaBecTH Opoj U AaTyM J00UjEHOT pellekha) WK MPUMONPENajoM apXuBcke rpalie ApxuBy
(HaBoM ce Opoj M TaTyM 3alMCHUKA O IPUMOTIpeaju rpalhe HaJIeKHOM apXHUBY ).

Ynag 18.

[Iperuce apxuBcke Kmure (mpenuc, GoToxomnuja) Tpedba KOHTHUHYMPAHO OCTaB/baTh ApPXHBY 3a
CBaKy MPOTEKJy TOANHY M TO HajKacHH]e J0 Kpaja anpuiia Mecela HapeJaHe TOIuHE.
[IprmkoM ocTaBibama MPENUca apXUBCKE KEBUTE JI0CTaBJba C€ U MOJATaK O KOJHMYMHU apXUBCKE
rpalje 1 perucTpaTypcKor Marepujaia u3paxkeHoj y Ty>KHUM METpHUMa T0 ToAnHaMa

OJABUPAIBLE APXUBCKE I'PABE U U3JTYUYUBAIBE BE3BPE/ITHOI' PETUCTPATYPCKOI'
MATEPUJAJIA

Yam 19.

Onabupame apxuBcKe rpalhe U3 perucTpaTypcKor Marepujajia, Kao U U3JIyduBame Oe3BpeTHOT
pErucTpaTypCcKOr MaTepujaja ce BpIIM Y OPraHu3alliji Y YijeM je pajay HacTao perucTpaTypCKu MaTepujai
WIN C€ KOJ UCTE HaJa3| Mo OMIIO KOM MPaBHOM OCHOBY.

Onabupame apxuBcKke rpalle H3 perucTparypckor Marepujaia, Kao W HU3IyduBame Oe3BpeqHOT
PETHCTPATyPCKOT MaTepHjajia BpIIM ce M3 cpel)eHOr perucTparypckor Marepujaja KoOju je ymucaH y
APXUBCKY KIbUTY.

ApxuBap he HaBejeHN MaTepHjal MPUIIPEMUTH 3a TIpojajy mpeaysehy koje ce 6aBu mpomMeTom
OTIIAJHOT MaTepHjaa.

Yau 20.

VY apXMBCKOj KHbU3U 00aBE3HO C€ €BUIACHTUPA OpOj U AaTyM peliema ApXuBa KOJUM ce 0J100paBa
U3ITyYUBamke OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujana.

Yang 21.

Onabupame apxuBCKe rpahe u u3ydnBame 0€3BPEIHOT PETHCTPATYPCKOT MaTeprjajia BpIId ce Ha
OCHOBY JIUCTE KaTeropuja pPErucTpaTypcKOr MaTepujaja ca pOKOBHMA UyBamba.

Jlucra kareropuja perucTpaTrypckor Marepujaja ca poKOBMMAa YyBama j€ OIMIITH aKT KOjU
CaJIpK¥ TIOMKC CBUX KAaTEropHja PErucTpaTypCKOT MaTepHjajia HacTaJIor y paay cyaa, Kao U HUXOBE
pOKOBe 4yyBama. Ha OCHOBY JMCTe BpIIM ce ofabupame apxuBcke rpahe (0JHOCHO KaTeropvja ca TpajHUM



POKOM YyBama) M H3JIyYHBamke OE3BPETHOT PETUCTPATYpPCKOI Marepujajia (KaTeropuja ca OmnepaTUBHUM
pOKOBHUMa).

Ynau 22.

Jlucty kareropuja perUCTPATypPCKOT MaTepujajia ca pPOKOBMMAa 4YyBamba JOHOCH TIPEICEIHUK
cyna.

Yang 23.

Jlucra xareropuja perucTpaTypckor MaTepujaia Tpeda a caapxku cieaehe:

OcHOBHE MOAATKE O TBOPILY PETUCTPATYPCKOI MaTepujaa.

- Y pyOopuky Peanm Opoj ynucatu Opoj moueB oOf jeJiaH Ia Hajajbe, U Taj Opoj ce KOHTUHYHPAHO
HaCTaBJba KPO3 JIHCTY.

- YV pybpuky Kiacupukamuona o3Haka ynucatu Kiacu(UKaIMOHy O3HAKY 3a Ty KaTeropujy (oBa
pyOpuka HUje o6aBe3Ha).

- V pybopuky Caap:xaj ymucaTd KpaTak caap)aj KaTeropvja perucTpaTypcKor Marepujaja
n

- YV pyOpuKy poK 4YyBama POKOBE FbUXOBOT YyBamba.

VY nuctu Tpeba HaBECTH MEPUOJ 32 KOjU Ce MCTa JOHOCH, Ka0 M CBE KaTeropHje perucTpaTrypckor
MaTepujaia HacTaJie pajoM /Ha3WB OpraHU3aIrje/ WM Ce KO UCTE HaJla3| 10 OMIIO KOM ITPaBHOM OCHOBY.

MNPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEAKHOM APXUBY
Ynau 24.

Onabupame apxUBCKe Tpalie U3 perucTpaTypckor MaTepujaia ce BPIIHM jeJHOM TOIUIIKE Ha Kpajy
CBaKe KaJeHIapCKe TOIMHE.

Onabup BpITM KOMHCH]ja KOja C€ CacTOju O/ TP WiaHa KOje UMEHY]e MPEJACETHHUK CyIa.

Komucuja HakoH yBuzma y apxuBcKy rpal)y, cacraBjba MONHC O€3BPEIHOT PErucTpaTypcKor
MaTepujajia carjacHo JINCTH KaTeropHja perucTpaTypcKor MaTepHjaia O POKOBUMA YyBamba

[To 3aBpiIeHOM MOMKMCY KOMMCHja JIOCTaBJba MOIMUC OE3BPEJHOT PETHUCTPATYpCKOT MaTepujana 3a
KOjH MpeITaXe J1a ce U3IyId ApXUBY.

[To nobujamy og00pema 3a H3MyIHBambe OE3BPEIHOT PETHCTPATYPCKOT MaTepHjalia ca JINCTE MOMIca
KOMFCH]a BPIIN YHUIITABAKkE/U3ITyIHBakhE apXUBCKe rpal)e, a 3aiCHUK 0 U3Ty4YHBaky JI0CTaBJba APXHBY.

Yan 25.

[Ipumonpenaja apxuBcke rpahe Bpmm ce komucujcku. Komucuja cactaBibeHa O] MpecTaBHUKA
cyaa umja ce rpaha mpeysumMa M TpeACTaBHUKA HAJUIEKHOT apXMBa KOjU Mpey3uma rpal)y, cacTaBiba
3aMMCHUK y KOjU ce yHoce caeaechu momaru:

- Ha3WB CyJla 4rja ce apXuBcKa rpaha nmpeysuma

- MECTO MPUMOIIPEIAje U TaTyM

- Ha3uB (hOHJIA KOJU CE Mpey3uMa

- HallOMeHa J1a JIi ce Tpey3uMa 1eo GoHI win aeo GOoH/Ia, Kao U 3a0eIeIIKy T/Ie 0CTaje Hempey3eTa
rpaba.

- Iepuo; U3 Kora je rpaha koja ce mpey3uma

- npuHLUN cpehenocTu rpahe

- YKyTIHa KOJIMYMHA apXUBCKe rpal)e n3pakeHa y apXvuBCKUM jeJHHALIAMA H TYKHUM METprUMa

- MUIIUbEHE TpeAaBaolia O HauUuHY U ycioBuMa Kopuiihema apxuBcke rpahe
(eBeHTyaJIHO TTOCEOHM YCJIOBH TIpenaBaolia 3a kKopuirheme rpahe)

- IOTIIMCH YWIAHOBA KOMHUUjE U OBEpa MpeaBaolia u mpumaolia.

3anmMCcHUK ce cacTaBiba y TET MpHUMEpaKa, 0J1 KOjUX YETHPH Mpey3uMa ApXHB a jeJaH MpeaaBalialy
apxuBcke rpabe.



ITPEJIA3ZHE U 3ABPIIIHE OJAPEJ/IBE
Uinan 26.
CactaBHU 10 OBOT IpaBWJIHMKA je JIncTa KaTeropuja perucTpaTypcKor mMarepujajia ca pOKOBUMA
yyBama [Ipexpmajaor cyaa y ComOopy.
Uinan 27.

[IpaBunHUK cTynma Ha CHary JaHOM JIOHOIEHAa, a MCTH he OMTH 00jaB/beH Ha OIJIACHO] TaOJIH
[pexpmajuor cyna y ComOopy.

B. ®. TIPEJICEJTHUKA
MIPEKPILLIAJHOT CYJIA Y COMBOPY,
CHEXXAHA HUKOJIAJEB





